
 

Seit über 40 Jahren sind wir als mittelständisches Familienunternehmen auf den Gebieten 

Groß- und Einzelhandel, der Metallbearbeitung sowie im Baugewerbe mit  200 Mitarbeitern 

tätig. Als innovatives Unternehmen fühlen wir uns unseren Mitarbeitern und 

Geschäftspartnern gegenüber verpflichtet, traditionelle Werte wie Zuverlässigkeit und 

Fairness zu leben.  

Wir suchen zur Verstärkung für unser Team im Bereich GaLa – Bau/ Rohbau in Vollzeit einen   

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) 

Ihr Aufgabenbereich: 

 Angebotserstellung 

 Auftragserfassung und – bearbeitung 

 Bestellabwicklung 

 Telefonische Betreuung von Kunden 

 Zuarbeit für den Außendienst 

 Allgemeine unterstützende Vertriebstätigkeiten  

Sie bringen mit: 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung   

 Berufserfahrung  im geforderten Aufgabenbereich als auch in der Betreuung von 
Kunden 

 Sicherer Umgang mit MS-Office Produkten und einem modernen 
Warenwirtschaftssystem   

 Unternehmerisches Denken und Handeln sowie ausgeprägte Kundenorientierung 

 Teamfähigkeit, Flexibilität, Organisationstalent, ein hohes Maß an Selbständigkeit 
und Eigenverantwortlichkeit  
 

Wir bieten Ihnen: 

 Leistungsgerechte und faire Vergütung  

 Weiterbildungsmöglichkeiten und Weiterentwicklungschancen 

Wenn Sie dieses anspruchsvolle Aufgabengebiet reizt, erwartet Sie ein hoch motiviertes 
Team, das sich auf Ihre Unterstützung freut. Bitte senden Sie uns Ihre vollständige 
Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins per Post oder per Email an 
Frau Astrid Steinbock (a.steinbock@herbst-bss.de). 

Karl-Heinz Herbst Baustoffgroß- und Bedachungsfachhandel GmbH 
Am Palmusacker 2 

63628 Bad Soden-Salmünster 
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